Zarzadzenie nr 10/2020
Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Raszynie

z dnia 14.10.2020

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obslugi i eksploatacji monito-
ringu wizyjnego w siedzibie biblioteki gléwnej Gminnej Biblioteki Publicznej
w Raszynie i terenie przylegajacym.

Na podstawie art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz. U. 22016 r. z poz. 446 z p6zn. zm.) oraz art. 222 §1 Kodeksu pracy,

zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu w siedzibie

biblioteki gtéwnej Gminnej Biblioteki Publicznej w Raszynie, stanowigcy zalgcznik do ni-
niejszego zarzadzenia.

§2
Nadzér nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi GBP w Raszynie.
§3

Pracownikow i uzytkownikow biblioteki zobowigzuje si¢ do zapoznania si¢ z zapisami niniej-
szego regulaminu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie 19 pazdziernika 2020.




REGULAMIN
funkcjonowania, obshugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego w siedzibie biblioteki
glownej Gminnej Biblioteki Publicznej w Raszynie i na terenie przylegajgcym

§1
1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego,
zwanego dalej ,,monitoringiem”, znajdujgcego si¢ w siedzibie biblioteki gléwnej Gminnej
Biblioteki Publicznej w Raszynie. Niniejszy Regulamin wytycza reguly rejestracji i zapisu

informacji oraz spos6éb zabezpieczenia, a takze mozliwo$¢ udostepniania zgromadzonych
danych.

2. Monitoring stanowi wlasno$¢ Gminnej Biblioteki Publicznej w Raszynie.
§2
Celem instalacji monitoringu w Gminnej Bibliotece Publicznej w Raszynie jest:
1. Podniesienie poziomu bezpieczenstwa pracownikow oraz uzytkownikéw Biblioteki,

2. Zapobieganie dewastacji i kradziezy w budynku biblioteki glownej, a takze rejestracja zda-
rzen, sprzyjajaca ustaleniu sprawcy wykroczenia lub przestepstwa,

3. Wyjasnianie sytuacji konfliktowych oraz ustalanie sprawcow czynéw nagannych (bojka,
kradziez lub zniszczenie mienia itp.)

4. Ograniczenie dostgpu do obiektu dla 0séb nieuprawnionych i niepozadanych.

§3
Biblioteka prowadzi monitoring wizyjny na podstawie przepisow:

- art. 22 ? ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040 z p6zn.
zm.) w celu zapewnienia bezpieczenistwa pracownikéw, ochrony mienia, kontroli produkc;ji,
zachowania w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogloby narazi¢ pracodawce na
szkode,

- art. 9 a Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506)
w celu zapewnienia porzadku publicznego i bezpieczefistwa obywateli.

Podstawg legalizujaca przetwarzanie danych gromadzonych w ramach monitoringu wizyjne-
go jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r., w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrek-
tywy 95/46/WE.

§4

1. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegdlnosci kamery, rejestratory, okablowa-
nie i oprogramowanie, a ponadto stanowiska odbierajgce obraz z kamer i rejestratoréw.



2. Gminna Biblioteka Publiczna w Raszynie posiada monitoring wewnetrzny (wewnatrz bu-
dynku biblioteki gléwnej) oraz zewnetrzny (obraz obejmuje obszar wokét budynku Biblioteki
Glowne;).

3. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sg oznakowane stosownymi znakami informacyj-

nymi zawierajacymi rysunek kamery i odpowiednio napisy: ,,Obiekt i teren monitorowany”
lub ,,Obiekt monitorowany” lub ,,Strefa monitorowania” lub ,,Monitoring 24/7”.

4. Monitoring podlega nadzorowi przez Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Raszynie
przy wsparciu obstugi informatycznej i technicznej systemu (na podstawie upowaznienia Dy-
rektora Biblioteki), ktéra ma dostep do:

a) bezposredniego podgladu obrazéw z kamer i rejestratorow,

b) urzadzenia rejestrujgcego,

c) zapisOw z kamer.

5. Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer i rejestratorow z monitoringu na terenie Gminnej
Biblioteki Publicznej w Raszynie upowaznieni sg:

a) Dyrektor Gminnej Biblioteki Publicznej w Raszynie, a w wypadku okreslonym w § 6 ust. 2
niniejszego regulaminu rowniez osoby (organy) tam wymienione,

b) Inspektor Ochrony Danych,

¢) Inne osoby i podmioty na wniosek po uzyskaniu pisemnej zgody Dyrektora Gminnej Bi-
blioteki Publicznej w Raszynie.

6. Dostep do bezposredniego podgladu obrazu z kamer maja upowaznieni pracownicy Biblio-
teki.

§5
1. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

2. Rejestracji 1 zapisaniu na no$niku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu
monitoringu.

3. Administratorem nagran pochodzgcych z monitoringu jest Gminna Biblioteka Publiczna w
Raszynie.

4. Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych, dane pochodzace z nagran
umozliwiajgce identyfikacj¢ osoby, zarejestrowane i przechowywane stanowig dane osobowe.

5. Bezposredni podglad oraz rejestracja obrazu z kamer monitoringu, prowadzone sg z posza-
nowaniem godnosci czlowieka, bez mozliwosci dyskryminacji os6b np. ze wzgledu na pleg,
ras¢, przynaleznosc etniczna, poglady czy wyznanie.



6. Monitoring obejmuje swoim zasiggiem dwa stanowiska pracy pracownikéw wypozyczalni
biblioteki gtéwnej Gminnej Biblioteki Publicznej w Raszynie na podstawie uzyskanej od nich
zgody.

7. Rejestracji kamer nie podlegaja obszary, w ktérych nie jest wykonywana praca tj. pomiesz-
czenia socjalne, toalety.

8. Kamery monitoringu zainstalowane sa w nastepujacych miejscach i pomieszczeniach bi-
blioteki gléwnej: przedsionek, hol, czytelnia czasopism, czytelnia naukowa/sala spotkan, wy-
pozyczalnia dla dorostych, wypozyczalnia dla dzieci i miodziezy z kacikiem dla najmiod-
szych oraz elewacja poinocna, wschodnia, potudniowa i zachodnia budynku.

§6
1. Monitoring ma stuzy¢ przede wszystkim dziatalnosci prewencyjne;.

2. Udostgpnianie nagraf jest mozliwe uprawnionym organom lub instytucjom np. Policji,
sagdom i prokuratorom itd., po wskazaniu przez nie podstawy faktycznej oraz prawnej, a pozo-
stalym podmiotom - w przypadku wykazania przez nie istnienia interesu prawnego w udo-
stepnieniu, na ich pisemny wniosek. Nie udostepnia si¢ nagrafi osobom fizycznym, poniewaz
mogloby to naruszy¢ prawa i wolno$¢ 0sob trzecich.

3. Nagrania z monitoringu przechowywane sa nie dtuzej, niz 10 dni, a nastepnie sg kasowane
poprzez automatyczne nadpisanie.

4. W uzasadnionych przypadkach na podstawie wnioskéw w/w organéw, w szczegdlnosci,
gdy urzadzenia monitoringu wizyjnego zarejestrowaly zdarzenie zwigzane z naruszeniem
bezpieczenstwa osob i mienia, okres przechowywania danych moze ulec wydhuzeniu o czas
niezbedny do zakonczenia postgpowania, ktérego przedmiotem jest zdarzenie zarejestrowane
przez monitoring wizyjny.

5. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu, na potrzeby przyszlego
postgpowania, moze zwroci¢ si¢ pisemnie do Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w
Raszynie z prosbg o ich zabezpieczenie przed usunieciem po uptywie standardowego okresu
ich przechowywania. Wniosek nalezy zlozy¢ w terminie do 5 dni liczac od dnia, w ktérym
zdarzenie moglo zosta¢ zarejestrowane przez monitoring wizyjny.

6. Wzor wniosku o zabezpieczenie i udostepnienie danych stanowi zalgcznik nr 1 do niniej-
szego Regulaminu.

7. Obsluga informatyczna lub inna osoba upowazniona sporzadza kopi¢ nagrania z monito-
ringu wizyjnego za okres, ktérego dotyczy wniosek osoby zainteresowanej uwzgledniajac
nastgpujgce dane: okres ktérego dotyczy nagranie, nr kamery lub jej lokalizacja, data wyko-
nania kopii.

8. Kopia stworzona na pisemny wniosek osoby zainteresowane]j zostaje zabezpieczona na
okres nie dtuzszy niz 3 miesigce i udostgpniana jest jedynie uprawnionym instytucjom. np.:
Policji. W przypadku bezczynnosci uprawnionych instytucji przez okres 3 miesiecy kopia
podlega fizycznemu zniszczeniu.

9. Nagrania z monitoringu przekazywane sa na no$nikach zewnetrznych w postaci ptyty CD
lub DVD wytacznie upowaznionym do tego organom.



10. Dane zapisane na nosniku nie stanowia informacji publicznej i nie podlegaja udostepnie-
niu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej.

11. Udostgpnianie nagran z monitoringu jest ewidencjonowane w ,,Rejestrze udostepnionych
nagran z monitoringu Gminnej Biblioteki Publicznej w Raszynie”, prowadzonym przez Dy-
rektora. Wzor rejestru stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

12. Obowigzek informacyjny wzglgdem osob, ktorych dane osobowe mogg zostaé¢ utrwalone
na monitoringu, jest realizowany za posrednictwem strony internetowej i BIP Gminnej Bi-

blioteki Publicznej w Raszynie.
§7

Regulamin wchodzi w zycie 19 pazdziernika 2020 r.




Zalgcznik nr 1

do Regulaminu funkcjonowania, obstugi

i eksploatacji monitoringu wizyjnego w siedzibie

biblioteki glownej Gminnej Biblioteki Publicznej w Raszynie

i na terenie przylegajacym

WNIOSEK

o zabezpieczenie i udostgpnienie odpowiednim organom lub instytucjom danych z monitorin-
gu wizyjnego Gminnej Biblioteki Publicznej w Raszynie dla os6b fizycznych.

MiejscCOWOSE....vvveninininnnns ,dnia............

.........................................

Telefon kontaktowy

Zwracam si¢ z wnioskiem o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego za okres:

........................................

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

.................................................................................................................

Oswiadczam, ze celem zabezpieczenia wskazanych danych przez Gminng Biblioteke Pu-
bliczng w Raszynie z monitoringu wizyjnego jest dochodzenie przystugujgcych mi praw w
zwiazku z zaistnieniem wskazanych wyzej zdarzen.

(czytelny podpis)



Zatacznik nr 2

do Regulaminu funkcjonowania, obstugi

i eksploatacji monitoringu wizyjnego w siedzibie

biblioteki gtéwnej Gminnej Biblioteki Publicznej w Raszynie

i na terenie przylegajacym

REJESTR UDOSTEPNIONYCH NAGRAN

z monitoringu wizyjnego Gminnej Biblioteki Publicznej w Raszynie

Lp

Dane uprawnio-
nego wniosko-
dawey

sprawy

Data
wniosku

Okres
nagrania

Miejsce
nagrania
(lokalizacja
kamery)

Dane osoby
sporzadzajgcej
kopig

Sposéb
zalatwienia

Data przeka-
zania no$ni-
ka odbiorcy

Uwagi




