Zalacznik nr 1 do Zarz. Dyrektora GBP w Raszynie nr 5/2021 z dn. 31 maja 2021 r.

Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Gminnej
Biblioteki Publicznej w Raszynie w trakcie epidemii COVID-19
od 1 czerwca 2021 dla uzytkownikow Biblioteki.

§1

1. Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania GBP
w Raszynie w trakcie epidemii COVID-19 dla uzytkownikoéw, zwana dalej
Procedura, okresla warunki i zasady wprowadzenia bezpieczenstwa obstugi
uzytkownikéw biblioteki, zasady udostgpniania 1 zwrotOw zbiorow
bibliotecznych oraz innych czynnosci zwigzanych z obstugg czytelnikow,
kontaktow zewngtrznych i prowadzenia cigglosci pracy Biblioteki.

2. Procedura obowigzuje wszystkich uzytkownikow, kontrahentow (oraz inne
osoby i instytucje) Kkorzystajacych z ustug, wspolpracujacych lub
przebywajacych na terenie Biblioteki.

§2
Procedura obejmuje:

1. Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego i S$rodkow
higieny dla uzytkownikdw oraz dezynfekcje powierzchni 1 zasobow
bibliotecznych.

2. Zapewnienie bezpiecznej obstugi uzytkownikow oraz maksymalne
ograniczenie kontaktu.

3. Zasady postgpowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajagcymi do
biblioteki.

4. Zasady udostepniania zbiorow z Biblioteki.

5. Procedury postgpowania w przypadku podejrzenia u osoby/uzytkownika
zakazenia koronawirusem.

§3

Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego i Srodkow
higieny dla uzytkownikow oraz dezynfekcja powierzchni i zasobow
bibliotecznych.



1. Dozowniki z ptynem do dezynfekcji rak sa dostgpne dla uzytkownikow
w obszarze Biblioteki (w przedsionku biblioteki gtownej, przed
wypozyczalnia dla dorostych, przed wypozyczalnia dla dzieci
i mlodziezy, przed czytelnia czasopism, przy wejsciu do filii
w Jaworowej). Przed wejsciem do kazdego z pomieszczen Biblioteki
nalezy obowigzkowo zdezynfekowac¢ dionie.

2. Wyznacza si¢ bezpieczng odleglos¢ na podtodze — strefy zapewniajace
zachowanie odpowiednich odlegto$ci miedzy uzytkownikami wewnatrz
biblioteki — minimum 1,5m.

3. Ustala si¢ limit 0os6b przebywajacych jednorazowo w bibliotece glowne;j
do 20, w tym:

- w wypozyczalni dla dorostych — 5 0séb,

- w wypozyczalni dla dzieci i mlodziezy — 4 osoby,

- przy skrajnych stanowiskach komputerowych w holu — 2 osoby (po
jednej przy kazdym komputerze),

- przy stanowiskach tabletow — 1 0soba,

-przy  skrajnych  stanowiskach ~ komputerowych ~ w  czytelni
naukowej/czasopism — 2 0soby (po jednej przy kazdym komputerze),

- w czytelni naukowej i czasopism w celu korzystania ze zbiorow —
2 o0soby przy osobnych stolikach,

- oczekujacych w holu na obstuge — 4 osoby.

Rodzic/opiekun prawny moze wejs¢ do biblioteki z maksymalnie dwojka
dzieci do lat 13. Dzieci powyzej 13 r.z. sg traktowane jako samodzielne
osoby.

4. Ustala si¢ limit os6b przebywajacych jednorazowo w Filii w Jaworowe;j
do 3.

5. Sala spotkan biblioteki gltéwnej jest przeznaczona jako przestrzen na
kwarantanne zbioréw. Przebywanie osob trzecich na jej terenie jest
mozliwe tylko w obecnosci personelu biblioteki.

6. Skraca si¢ czas przebywania czytelnikow w bibliotece na okres niezbedny
do wypozyczenia lub zwrotu zbioréw. Dzieci nie bedg mialy mozliwosci
zabawy w kaciku najmtodszego czytelnika.

7. Po skorzystaniu z toalet na terenie obiektu nalezy umy¢ i zdezynfekowac
rece.

8. Od osob korzystajacych z biblioteki wymagane jest bezwzglednie
noszenie maseczek ochronnych. Uzytkownicy niestosujacy si¢ do tej
zasady nie zostang obstuzeni. Dotyczy to takze uzytkownikow stanowisk



komputerowych (takze korzystajacych z wlasnych urzadzen) oraz osob

korzystajacych z czytelni naukowej/czasopism.

9. Wszyscy uzytkownicy sg zobligowani do zachowania w holu,
wypozyczalniach 1 czytelni zasad przepisowego dystansu spotecznego.

§4

Zapewnienie bezpiecznej obshugi uzytkownikow oraz maksymalne

ograniczenie kontaktu.

1. W celu zapewnienia sprawnej 1 bezpiecznej obslugi uzytkownikow
zdecydowanie preferowane jest wczesniejsze zamawianie zbiorow:

a. za posrednictwem rezerwacji i zamoéwien poprzez elektroniczne konto
czytelnika. O mozliwosci odbioru zaméwionych zbiorow czytelnik
zostanie powiadomiony automatycznie e-mailem, SMS-em lub
telefonicznie.

b. za posrednictwem poczty elektronicznej: info@bibliotekaraszyn.pl
I jaworowa@bibliotekaraszyn.pl

C. za posrednictwem telefonéw pod numerami 22 720 03 81 (biblioteka
glowna) 1 885 556 535 (filia w Jaworowej) — dyzurujacy bibliotekarz
przygotowuje zamoOwienie, ktore bedzie do odbioru w bibliotece na
stanowisku obstugi czytelnika.

2. Nie ma mozliwosci dowiezienia zbiorow do domow czytelnikow.

§5

Zasady postepowania ze zbiorami bibliotecznymi wracajacymi do

biblioteki.

1.Z uwagi na ograniczong przestrzen do kwarantanny, zbiory nalezy
zwraca¢ w placowce, z ktérej pochodza.

2. W wypozyczalni wydziela si¢ tzw. ,,droge brudna” czyli stanowisko
zwrotu zbiorow wracajacych do biblioteki, ktéore zostang poddane
kwarantannie oraz tzw. ,droge czysta” dla zbiorow wypozyczanych z
biblioteki.

3. Zaleca si¢ zwrot zbioréw bezposrednio bibliotekarzowi na stanowisku
zwrotu, ktory odpisuje zbiory i uktada na odpowiednio oznaczony wozek
do kwarantanny.

4. Przyjete zbiory zostang odtozone na okres od minimum 3 do maksimum
5 dni w odosobnione miejsce, oznaczone datg zwrotu, odizolowane od
innych egzemplarzy.

5. Po przyjeciu ksigzek od uzytkownika nalezy zdezynfekowac rece
1 w miar¢ potrzeby blat, na ktorym lezaty zbiory.



6. Zbiory zwracane w Filii w Jaworowej zostaja zdjete z kont czytelnikow
po zakonczeniu obstugi.

§6

Zasady udostepniania zbiorow i ushug Biblioteki.

1.W okresie epidemii czynna jest zaréwno bibliotecka glowna
(ul. Poniatowskiego 20), jak i filia w Jaworowej (ul. Warszawska 95).

2. Do czasu zaprzestania kwarantanny zbioréw utrzymane zostajg zmienione
godziny otwarcia obu placowek:

Biblioteka gléwna:
Poniedziatki, $rody, piatki godz. 13-19
Wtorki, czwartki godz. 9-14

Filia w Jaworowej:
Poniedzialtki, srody, czwartki, pigtki godz. 14-18.

3. Ostatni uzytkownik moze wejs¢ do biblioteki 5 minut przed zamknigciem
I dezynfekcja biblioteki.

4. Istnieje  mozliwo$¢ korzystania z ushug ksero, skanowania oraz -
czesciowo — stanowisk komputerowych z dostepem do Internetu.

5. Oferta kulturalno-edukacyjna biblioteki w postaci stacjonarnych spotkan,
warsztatow, szkolen i lekcji jest prowadzona w pierwszej kolejnosci
zdalnie, w miar¢ mozliwosci na $wiezym powietrzu lub w zgodzie z
aktualnymi  przepisami prawa 1 rekomendacjami dotyczacymi
maksymalnej bezpiecznej ilosci osob w stosunku do powierzchni
pomieszczen bibliotecznych.

§7
Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u osoby/
uzytkownika zakazenia koronawirusem

1. W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy
kaszel, goraczka, trudnosci w oddychaniu, utrata we¢chu czy smaku,
0soba nie powinna zosta¢ obstuzona lecz poinstruowana o koniecznosci
konsultacji z lekarzem, poprzez udanie si¢ tam transportem wlasnym lub
powiadomienie odpowiednich stuzb.

2. Zgtoszenie incydentu do dyrektora biblioteki, co umozliwi obstudze
ustalenie obszaru, w ktorym poruszata si¢ 1 przebywala osoba,
przeprowadzenie rutynowego sprzatania oraz  zdezynfekowanie
powierzchni dotykowych (klamki, porgcze, uchwyty itp.).



3. Ustalenie listy pracownikéw oraz uzytkownikéw (jesli to mozliwe)
obecnych w tym samym czasie w czeSciach biblioteki, w ktorych
przebywat uzytkownik 1 zalecenie stosowania si¢ do wytycznych
Glownego  Inspektora  Sanitarnego  dostgpnych  na  stronie
gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych si¢ do osob, ktore
mialy kontakt z potencjalnie zakazonym.

§8
Postanowienia koncowe.

1. Uzytkownik niestosujacy si¢ do wytycznych dla funkcjonowania Gminne;j
Biblioteki Publicznej w Raszynie w trakcie epidemii wirusem COVID-19
moze by¢ czasowo lub na statle pozbawiony prawa do korzystania ze
zbiorow Biblioteki.

2. Zmiany procedury dokonuje si¢ w trybie zarzadzenia Dyrektora
Biblioteki.

3. Zaleca si¢ na biezaco $ledzi¢ biezace komunikaty na stronie internetowe;
www.bibliotekaraszyn.pl.

Magdalena Golec
Dyrektor
Gminnej Biblioteki Publicznej w Raszynie

Raszyn, 31 maja 2021 r.



