Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Dyrektora GBP
Nr 9/2024 z dnia 8 lipca 2024 r.

Regulamin udostepniania zbioréw i ustug Gminnej Biblioteki Publicznej w Raszynie

I) Postanowienia ogélne
§1
1. Gminna Biblioteka Publiczna w Raszynie udostepnia swoje zbiory:

1)  poza biblioteke przez bezptatne wypozyczanie indywidualne — wszystkim
zarejestrowanym uzytkownikom,

2)  w Czytelni — wszystkim chetnym,

3) droga wypozyczen miedzybibliotecznych innym bibliotekom.

2. Przy zapisie zgtaszajacy sie powinien okaza¢ dokument stwierdzajgcy tozsamos¢ wraz
z nr PESEL, poda¢ dane adresowe i kontaktowe.

3. Do korzystania ze zbioréw biblioteki niezbedne jest podpisanie karty zobowigzania, ktdra
zawiera o$wiadczenie o znajomosci zasad korzystania z zasobéw biblioteki oraz klauzule
zgody na przetwarzanie danych osobowych konieczne do realizacji ustug. Za czytelnika
niepetnoletniego do lat 16 karte zobowigzania podpisujg rodzice lub opiekunowie prawni.
Przy zapisie czytelnik otrzyma indywidualng karte biblioteczna.

4. Czytelnik zobowigzany jest informowac biblioteke o zmianie danych osobowych, miejsca
zamieszkania, numeru telefonu, ewentualnych pozostatych danych kontaktowych.

§2
Poza biblioteke nie wypozycza sie:

1. biezgcych numeréw czasopism

2. ksigzek z ksiegozbioru podrecznego Czytelni (m.in. encyklopedii, stownikéw, bibliografii
i innych wydawnictw informacyjnych, kartografii) za wyjatkiem wybranych pozycji
dostepnych za kaucjg,

zbiordw specjalnych: dokumentdw zycia spotecznego, muzealidw itp.

4. zbioréw wymagajgcych oprawy lub konserwaciji.

w

83

1. Odpowiedzialno$¢ za korzystanie z materiatéw bibliotecznych, bedacych wtasnoscia
spoteczng ponosi czytelnik.

2. Czytelnik powinien obchodzi¢ sie z najwyzszg ostroznoscig z udostepnianymi mu
materiatami bibliotecznymi, a takze zgtaszaé wszelkie dostrzezone w nich uszkodzenia.

3. W przypadku spowodowania uszkodzenia (np. zalania, zabrudzenia, pogryzienia przez
zwierze domowe) lub zagubienia wydawnictwa, Czytelnik zobowigzany jest:

a. odkupié ten sam tytut lub zaptaci¢ odszkodowanie za dzieto zagubione (wysokos¢
odszkodowania ustala bibliotekarz w zaleznosci od aktualnej wartosci ksigzki na rynku
lub stopnia jej uszkodzenia)



b. odkupi¢inny przydatny bibliotece tytut nie mniejszej wartosci (po uzgodnieniu go
z bibliotekarzem).

Il) Korzystanie z Wypozyczalni
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Prawo do korzystania z Wypozyczalni majg osoby wymienione w Rozdz. | §1 pkt. 1i 3.
§5

1. Czytelnik rejestruje czynnosci wypozyczenia i zwrotu materiatéw u dyzurnego bibliotekarza
obowigzkowo okazujgc karte biblioteczna.

2. Liczba woluminéw wypozyczonych jednoczes$nie jednemu Czytelnikowi (na jedng karte
biblioteczng) wynosi od 1 do 5 z kazdego rodzaju zbiorow.

3. Ksigzki (w tym lektury), czasopisma oraz zbiory audiowizualne (audiobooki, filmy)
wypozycza sie na okres 30 dni, gry planszowe na okres 14 dni.

4. Okres wypozyczenia mozna przedtuzy¢ osobiscie, telefonicznie lub poprzez e-mail, jesli nie
ma kolejnych rezerwacji. Okres wypozyczenia mozna przedtuzyé takze samodzielnie przy
uzyciu Elektronicznego Konta Czytelnika w systemie bibliotecznym (za wyjatkiem
egzemplarzy zarezerwowanych lub bedgcych po terminie zwrotu).

5. Na prosbe czytelnika bibliotekarz moze dokonac rezerwacji kazdego tytutu. Chec rezerwacji
nalezy zgtosié osobiscie, telefonicznie lub poprzez e-mail. Rezerwacja lub zamdwienie
samodzielne z poziomu wtasnego konta bibliotecznego sg mozliwe dla zbioréw
wypozyczonych (dopisanie sie do kolejki oczekujgcych) oraz bedacych na potce.
Maksymalna ilo$¢ rezerwacji/zamoéwien samodzielnych wynosi 10 wolumindw.

6. Czytelnik moze by¢ monitowany poprzez e-mail lub sms o zblizajgcym sie terminie zwrotu
materiatow.

§6

1. W razie braku tytutu w bibliotece, Czytelnik moze otrzymac informacje o innej lokalizacji.
2. Na prosbe Czytelnika bibliotekarz udziela informacji o ksiegozbiorze biblioteki, korzystaniu
z katalogu elektronicznego i doradza w doborze literatury.

§7

1. W razie przekroczenia przez Czytelnika terminu zwrotu materiatéw, biblioteka moze
stosowad nastepujace rygory:

e indywidualne upomnienie poprzez e-mail, sms lub na pismie z przypomnieniem terminu
zwrotu ksigzki (monit),
o optata specjalna zgodnie z obowigzujgcym cennikiem w wysokosci:
e 0,10 zt za kazdy dzien opdznienia od kazdego przetrzymanego woluminu w przypadku
ksigzki
e 0,10 zt za kazdy dzien opdznienia od kazdego przetrzymanego numeru czasopisma.
e 1,00 zt za kazdy dzien opdznienia od kazdego przetrzymanego audiobooka, filmu lub gry
planszowe;.
2. W przypadku osdb dtugotrwale uchylajgcych sie od zwrotu wypozyczonych materiatéw:
o okresowe lub catkowite pozbawienie prawa korzystania z Wypozyczalni decyzjg dyrektora,
e zwrdcenie sie o zwrot naleznosci za posrednictwem firmy windykacyjnej.



3. W szczegdlnych, uzasadnionych przypadkach losowych dyrektor Biblioteki moze, na
umotywowany wniosek osoby zainteresowanej obnizy¢ wielko$¢ roszczen lub od nich
odstgpic.

4. Wysokos¢ optat wymienionych w §7 pkt. 1 okresla Cennik, stanowigcy osobny dokument.

lll) Udostepnianie na miejscu
§8

Do korzystania ze zbioréw bibliotecznych i sprzetu w Czytelni uprawnione sg osoby wymienione
w Rozdz. | §1 pkt. 2.

§9

W Czytelni mozna korzystac z ksiegozbioru podrecznego, sprzetu komputerowego, ksiegozbiordéw
Wypozyczalni, gier planszowych, a takze z wtasnych materiatéw drukowanych i sprzetu typu
laptop, tablet itp.

8§10

Tryb korzystania z Czytelni i bibliotecznych stanowisk komputerowych oraz tabletowych okreslaja
oddzielne regulaminy, stanowigce odpowiednio Zatgczniki nr 2, 3 i 4 do Zarzgdzenia dyrektora ws.
udostepniania zbioréw i ustug GBP w Raszynie.

Tryb korzystania z gier planszowych okresla osobny regulamin.

IV) Ustugi reprograficzne
§11
1. Biblioteka oferuje mozliwos¢ kopiowania, drukowania i skanowania.

2. Cennik ustug reprograficznych oraz limity wydrukéw zawarte sg w cenniku, stanowigcym
osobny dokument.

V) Postanowienia korncowe i porzagdkowe
§12

1. Przed skorzystaniem z Wypozyczalni nalezy zostawic¢ w szatni bagaz osobisty, natomiast z
Czytelni dodatkowo okrycia wierzchnie.

2. W Czytelniach nalezy zachowad cisze oraz powstrzymac sie od spozywania positkow.

3. Na terenie biblioteki panuje zakaz palenia tytoniu, spozywania alkoholu i innych uzywek,
uzywania otwartego ognia.

4. Uzytkownicy biblioteki sg zobowigzani do zachowania na jej terenie trzezwosci, kultury
i higieny osobiste], zasad wspdtzycia spotecznego i czystosci.

5. Zabronione jest poruszanie sie po bibliotece na rolkach, wrotkach, hulajnogach itp.
Rowery, hulajnogi itp. sprzet nalezy pozostawi¢ przed bibliotekg przy dostepnych
stojakach, zabezpieczajgc je uprzednio przed kradzieza.

6. Na teren biblioteki zabrania sie wprowadzania zwierzat za wyjgtkiem pséw asystujgcych
osobom z niepetnosprawnosciami.

7. Uprasza sie Uzytkownikéw o wstrzymanie sie od odwiedzin biblioteki w czasie, gdy w ich
domach panuje choroba zakazna.



8. Uzytkownicy nie stosujgcy sie do §12 pkt. 1-7 mogg by¢ poproszeni o opuszczenie biblioteki
przez obstuge lub wezwane stuzby porzgdkowe.

9. Osoby uporczywie naruszajgce §12 pkt. 1-7 mogg by¢ okresowo lub catkowicie pozbawione
prawa korzystania z biblioteki decyzjg dyrektora.

8§13

Wynoszenie poza biblioteke zbioréw bibliotecznych bez dopetnienia obowigzujgcych formalnosci,
a takze przedmiotdw i urzadzen bedacych wtasnoscia biblioteki jest zabronione.

§14

Fotografowanie wnetrz biblioteki, wywieszanie ulotek i plakatow wymaga uzgodnienia z dyrek-
torem.

8§15

Wszelkie wnioski dotyczgce dziatalnosci ustugowej i informacyjnej biblioteki, korzystania z jej
zbiordw i urzadzen oraz wnioski i skargi mozna zgtasza¢ dyzurnym bibliotekarzom ustnie,
telefonicznie i na piSmie w godzinach pracy biblioteki lub dyrektorowi w ustalonych godzinach
przyje¢ interesantéw.
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Uzytkownicy zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig niniejszego regulaminu i stosowania sie do
zawartych w nim postanowien.
Regulamin obowigzuje od 1 sierpnia 2024 r.
Magdalena Golec
Dyrektor Gminnej Biblioteki Publicznej
w Raszynie



